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1 Leveransoverenskommelse Extern webb
1.1 Arende

Insamling av extern webb 2025, Ydre kommun, SARK/2025:154

1.2 Parter

Levererande myndighet:
Ydre kommun, 212000-0381 nedan Medlem.

Mottagande arkivmyndighet:
Kommunalférbundet Sydarkivera, Org.nr 222000-3103, nedan Sydarkivera.

1.3 Om leveransoverenskommelsen

Leveranséverenskommelsen dokumenterar insamlingen av forbundsmedlemmarnas externa
webbplatser for langtidsbevarande hos Sydarkivera som mottagande arkivmyndighet.

Leveransdverenskommelsen omfattar insamling av Ydre kommun externa webbplatser for
langtidsbevarande. Aven webbplatser tillhérande kommunala féretag, projekt eller andra
satsningar som kommunen eller regionen ansvarar fér omfattas av dverenskommelsen.
Foljande webbplatser kommer att samlas in:

e https://www.ydre.se/

Insamling av ovan specificerade webbplatser sker I6pande varje ar tills medlem eller
Sydarkivera begar forandring. Medlemmar ansvarar for att meddela Sydarkivera om
forandringar av insamling vid till exempel byte eller avveckling av webbplats. Andringar
skickas via e-post till bevarandefunktionen@sydarkivera.se.
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1.4 Kontakter

Sydarkivera

Medlem

Annika Haugséen

(Ansvarig handlaggare/amnesansvarig
arkivarie)
annika.haugsoen@sydarkivera.se

Tel: 0472-39 01 80
Kommunalférbundet Sydarkivera

Malin Hansson
(Medlemmens handlaggare)
malin.hansson@ydre.se

Tel: 0706-76 12 37

Ydre kommun

Annie Stille

Metadataspecialist, webbarkiveringsansvarig
annie.stille@sydarkivera.se

Tel: 0472-39 10 04

Kommunalférbundet Sydarkivera

Magnus Heimonen
Systemutvecklare
magnus.heimonen@sydarkivera.se
Tel: 0472-39 01 59
Kommunalférbundet Sydarkivera

Elin Jonsson
Mottagningssamordnare
elin.jonsson@sydarkivera.se

Tel: 0472- 39 10 03
Kommunalférbundet Sydarkivera

Ellinor Farg

(Kontaktperson forbundsmedlem)
ellinor.farg@ydre.se

Tel: 0381-66 11 04

Ydre kommun

For insamling av extern webb behdvs i normalfallet inte ndgon utpekad teknikkontakt hos

forbundsmedlem. | det fall da det behévs, om det blir tekniska problem i samband med

insamling, meddelar handlaggare hos férbundsmedlem aktuell teknikkontakt.

2 Bakgrund

Ydre kommun ar sedan 2022 férbundsmedlem i kommunalférbundet Sydarkivera och antog
2021-10-25 Sydarkiveras foérbundsordning, KF § 55

Ydre kommun utsag 2022-02-28 Sydarkiveras férbundsstyrelse till gemensam arkivmyndighet

genom att anta ett uppdaterat arkivreglemente att galla fran och med 2022, KF § 6.
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Aktiebolag och annan sammanslutning som till minst halften dgs av férbundsmedlemmar i
Sydarkivera har enligt forbundsordningen samma rétt som forbundsmedlem att utnyttja
forbundets tjanster.

Forbundsmedlem har beslutat om att utse Sydarkivera till:

L1 | Hel arkivmyndighet (6vertagande av bade digitala och analoga arkiv)

Delad arkivmyndighet (endast dvertagande av digitala arkiv)

Kommunalférbundet Sydarkivera bildades 2015 och har i uppgift att hantera langsiktigt
digitalt bevarande av férbundsmedlemmarnas arkiv. De foérsta insamlingarna av extern webb
skedde 2016. | Sydarkiveras uppdrag ingar att forvalta och utveckla en tjanst for arkivering av
webb dar Sydarkivera samlar in och arkiverar samtliga férbundsmedlemmars externa
webbplatser. Sydarkivera har i samarbete forbundsmedlemmarna genomfoért en utredning
om webbarkivering (dnr SARK.2016.27). Rapport fran leveransutredningen har upprattats och
publicerades 2017-12-27.

Mellan 2016 och 2021 samlade Sydarkivera in forbundsmedlemmarnas externa webbplatser
en gang per ar. Fran och med 2022 dndrades insamlingsrutinen och Sydarkivera borjade
samla in forbundsmedlemmarnas externa webbsidor fyra ganger per ar.

2.1 Inriktningsbeslut

Sydarkiveras forbundsstyrelse beslutar om inriktning for digitala arkivleveranser.
Inriktningsbesluten ar gemensamma for samtliga férbundsmedlemmar och organisationer
inom férbundskretsen som har ratt till Sydarkiveras tjanster i enlighet med géllande
forbundsordning. Sydarkiveras forbundsstyrelse beslutade den 2 juni 2017 om inriktningen
for webbarkivering vad avser forbundsmedlemmarnas externa webbplatser.

3 Information om leveransen
3.1 Arkivbildare

Ansvarig namnd eller styrelse Kommunstyrelsen

Om arkivbeskrivning inte lamnats | Kommunstyrelsen leder och samordnar planeringen
in: Beskriv kortfattat organisation | och uppfdljningen av kommunens ekonomi och

och historik verksamheter samt ansvarar férvaltningen av de
kommunens angeldgenheter som inte tillkommer eller
har uppdragits at annan namnd.
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Kommunstyrelsen ansvarar for all kommunal
verksamhet till exempel barnomsorg och utbildning,
social verksamhet, fastighetsforvaltning och teknisk
forsorjning, administration med mera.

Arkivansvarig Karl-Johan Sjodin, kommundirektor,

kommunledningsforvaltningen

Kort beskrivning av arkivbildarens | Myndigheten ansvarar bland annat for extern
uppdrag och arbetsuppgifter kommunikation till medborgare och andra externa
intressenter genom att publicera information via
webben.

Arkivbildare blir den som ar informationsagare. Myndigheten betraktas som arkivbildare for
samtliga inrapporterade webbplatser inkluderande heldagda kommunala bolag som
myndigheten tillhandahaller webbpubliceringstjanster (hosting eller samordnad upphandling)
for. Myndigheten ansvarar for kommunikationen med de juridiska personer vars webbplatser
samlas in for arkivering hos Sydarkivera.

Kommunalférbund och samagda kommunala bolag tecknar egna leveranséverenskommelser
i de fall som arkivansvaret inte ar klarlagt mellan de kommuner/regioner som ingar i
samverkan.

3.2 Information som overlamnas

Det som Overlamnas ar en spegling av webbplatsen vid insamlingstillfallet. Verktygen som
anvands for att samla in webb ger oftast en likvardig atergivelse av hur den insamlade
webbplatsen sag ut vid tiden for insamling, men vissa delar kan aterges annorlunda eller
saknas. Malet &r dock att den insamlade kopian ska likna den ursprungliga webben i sa stor
utstrackning som ar tekniskt och praktiskt maojligt.

Det ar webbsidorna med text, bilder, dokument, skript och lankar som samlas in och bevaras
hos Sydarkivera. De externa webbplatserna visar kommunernas verksamhet, handelser och
information som sammanstallts for publicering. Webbsidornas layout bevaras i de flesta fall
och det gar att navigera pa de insamlade webbsidorna. Webbplatsstrukturen bevaras i sin
helhet.

Foljande informationsméangder samlas inte in utan arkiveras i forekommande fall pa annat
satt:
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e Kalendrar, sociala medier eller andra lankade resurser som till exempel diariet pa
webben eller fortroendemannaregister som hamtar data fran andra kallor.

e Fotografier eller filmer som visas pa kommunens webbplats, men som hamtas fran
externa kallor som till exempel bilddatabaser eller Youtube.

e Externa lankar ar inte aktiva i den insamlade webben.

e E-tjanster eller andra webbaserade tjanster som visas upp via den externa
webbplatsen.

e Sokfunktioner som dynamiskt genererar sidor med sokresultat.

e Skriptbaserad oversattning sa som Google Translate och liknande.

| de fall ovanstaende resurser behdver bevaras, kontaktar myndigheten Sydarkivera for
radgivning och planering av arkivleverans i sarskild ordning.

4 Forberedande arbete

4.1 Information utbildning och erfarenhetsbyte

Utforlig dokumentation om insamlingsverktyg och metoder finns pa wiki.sydarkivera.se.

Myndigheten ansvarar for att berdrd personal tar del av relevant information, arbetsmoten
och utbildningar som roér digitala arkivleveranser till Sydarkivera.

Kommunikation sker via Sydarkiveras Community i gruppen Kommunikatérer. | gruppen
informerar Sydarkivera fortldpande om néar insamlingar satter i gang och nar de ar slutférda.
Det finns dven majlighet att stalla fragor bade till Sydarkivera och andra
forbundsmedlemmar. Det ar av stor vikt att forbundsmedlem ser till att skaffa konto till
communityt och loggar in regelbundet for att kunna ta del av information.

Sydarkivera har gemensamma arbetsmoten via webben fér information och
erfarenhetsutbyte. Arbetsmoten bokas pa Sydarkiveras webb:
https://www.sydarkivera.se/kontakt/bokamote.

Sydarkivera erbjuder ocksa utbildningar som bokas via Sydarkiveras webb:
https://www.sydarkivera.se/bokningsportal.

Vid behov kan ansvarig handlaggare hos Sydarkivera vagleda myndigheten i vilka
utbildningar och arbetsméten som ar lampliga att delta pa.

4.2 Radgivning
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Myndigheten kan vid behov boka enskild radgivning kopplat till processen for
webbarkivering. Det kan finnas ett behov till exempel i samband med byte av webbplats, om
det ar fragetecken kring vilka webbar som bor samlas in eller inte, alternativt om det har blivit
problem med insamlingarna. Myndigheten bokar enskild raddgivning via bokningskalender pa
Sydarkiveras webbplats https://www.sydarkivera.se/kontakt/bokamote. Kontakta

bokning@sydarkivera.se om det inte finns lediga tider eller berérda behdver hjalp med
bokning.

4.3 Atgirder for att sikerstilla bevarande

4.3.1 Filnamn och filformat

Sydarkivera rekommenderar att begransa formaten som anvands for till exempel bilder eller
filmer som visas upp via webbplatserna. Udda format kan innebéra att inte alla kan titta pa
materialet ndr det ar publicerat via webben och det kan ocksa bli problem med visningen
efter slutarkivering av webbplatsen.

Sydarkivera rekommenderar dven att forbundsmedlem tanker pa att inte anvanda svenska
tecken 3, a eller 6 i sidnamnen om dessa inte automatiskt ersatts. Det ar for att garantera att
alla ska kunna se sidorna bade nér sidorna ligger uppe och efter slutarkivering.

4.3.2 Gallring

Bevarandeuttaget sker i form av arkivpaket for webb. Det innebar att

det behovs kompletterande gallringsbeslut for att dokumentera vilken information som
gallras och inte 6verfors for slutarkivering. | webbpubliceringssystemet kan det dven finnas
informationsmangder av tillfallig eller ringa betydelse som inte tas ut for bevarande, utan
som gallras nar webbpubliceringsverktygen avvecklas. Gallringsbeslut finns antingen i
informationshanteringsplan (dokumenthanteringsplan) eller sarskilda gallringsbeslut sa som
exempelvis gallringsplan for handlingar av ringa och liten betydelse.

Forbundsmedlemmarna, Sydarkivera och andra intressenter arbetar gemensamt fram forslag
till mallar (VerkSAM Plan) for informationshanteringsplan (dokumenthanteringsplan) eller
gallringsbeslut. Ansvarig namnd ansvarar for att det formella beslutet om gallring fattas i
enlighet med gallande arkivreglemente.

4.4 Uttagsmetodik

Webbarkiveringen sker i enlighet med Sydarkiveras rutiner och med de insamlingsverktyg
som Sydarkivera anvander. Med insamling menas i det har fallet att med hjalp av
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crawlingteknik skapa lokala kopior av webbplatser i syfte att bevara informationen pa lang
sikt. Det kraver inte ndgon annan aktiv atgard av forbundsmedlem an att meddela vilka
webbplatser som ska samlas in och sakerstalla att Sydarkiveras insamlings-robot inte
blockeras.

Resultatet av insamlingarna blir navigerbara kopior av hur webbplatserna sag ut vid
tidpunkten for insamlingen.

Vid insamlingen ignorerar Sydarkivera robot.txt for att webbplatsen ska samlas in korrekt for
slutarkivering.

4.5 Kompletterande dokumentation

Om det finns dokumentation om webbplatserna kan férbundsmedlem 6verlamna
kompletterande dokumentation sasom till exempel:

o Handbdcker eller lathundar som tagits fram lokalt och som beskriver
hur verktyg anvands och hur insamlingar gatt till, skrivregler, rutinbeskrivningar eller
checklistor, anvandarhandbodcker, teknisk dokumentation och eventuell
databasdokumentation.

Formerna for leverans, medium och format nar det galler kompletterande dokumentation
beslutas i dialog mellan myndighetens handlaggare och Sydarkiveras handlaggare.

5 Arkivleverans

5.1 Kostnader och finansiering

Webbarkivering ingar i medlemsavgiften. Ingen extra kostnad tillkommer.
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5.2 Insamling av externa webbsidor

5.2.1 Verktyg for insamling

Sydarkivera samlar in webb med hjalp av crawlingteknik. Ett crawlingverktyg foljer lankar och
klickar pa allt den hittar samtidigt som den skapar kopior av de sidor den hamnar pa.
Verktyget haller sig inom den doméan som specificerats.

Insamling syns i webbsidans logg som en ovanligt flitig anvandare.

Samtliga verktyg som Sydarkivera anvander for insamling av extern webb har 6ppen kallkod
och &r val beprévade. Oppna programvaror ar en strategi for att sakerstalla langsiktigt
digitalt bevarande. Det huvudsakliga verktyget for insamling ar Heritrix. Eftersom det finns
manga satt att samla in extern webb omvarldsbevakar Sydarkivera omradet I6pande, och
valjer att anvanda den teknik som dr mest beprovad och palitlig ur ett langsiktigt perspektiv
for langsiktigt bevarande.

Verktygens atkomst till sidor kan begransas till viss del beroende pa om det finns hinder att
visa viss information offentligt. Insamlingsverktygen kan endast samla in sddant som finns
Oppet publicerat via webben.

5.2.2 Insamling

| det fall inget annat meddelats av Sydarkivera samlas medlemmars externa webb in fyra
ganger om aret. Sydarkivera beslutar om intervallerna fér insamling.

5.2.3 Filformat

Allt insamlat material paketeras i ett arkivformat for webb som kallas "WARC". WARC-filen
kan sedan anvandas for att visa det insamlade materialet i speciella visningsverktyg.

WARC (ISO 28500:2009) ar en utveckling av ARC (Internet Archive's ARC File Format), vilket
tidigare anvandes som standard i Heritrix. WARC ar en forkortning av Web Archive och
anvands for att packa samman insamlat material i en och samma fil tillsammans med
metadata. WARC-filen innehaller all information (metadata) om hur materialet samlats in och
vilket innehall som finns vad galler filer, struktur, lankar etcetera WARC kréver
visningsprogram, ibland kallade "renderare”, for att kunna visas. WARC-filerna i sig innehaller
filer i olika format beroende pa vad som finns pa den aktuella webbplatsen. Nagra av de
vanligt féorekommande filformaten listas nedan. Sydarkivera tar emot alla forekommande
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filformat for langtidsbevarande. | det fall det férekommer udda eller ovantade filformat for till
exempel bilder eller filmer sa ar det inte sakert att allt material kan visas upp korrekt satt.

HTML ar ett "marksprak” som kan beskrivas som en webbsidas grundstenar. HTML-kod
beskriver en webbsidas text, innehall, l1ankar och struktur och ar den kod webblasaren tolkar
nar du besoker en webbsida.

CSS ar ett "stilschema” som kompletterar HTML genom att ge en webbsidas olika delar sitt
utseende. En sida erhaller oftast flera olika CSS-filer. De ar en viktig del av insamlingen av
webbsidan. Utan insamlad CSS blir atergivningen av sidan inte korrekt.

JS star for JavaScript. JavaScript anvands oftast for att ge en webbsida dess interaktivitet i
utseende och funktion. De flesta sidor erhaller flera olika JS-filer. Utan insamlad JavaScript blir
atergivningen av sidan inte korrekt.

XML ar ett marksprak for databaser, register, webbsidor, strukturerade dokument och
elektroniska handlingar.

JPEG (Joint Photographic Experts Group) ar ett bildformat som oftast anvands i
webbsammanhang med foérdelen att filstorleken ar liten. Bilder som sparas i formatet JPEG
komprimeras destruktivt, vilket leder till en viss informationsforlust.

PNG (Portable Network Graphics) anvands framst for bilder som ar inte ar fotografiska,
exempelvis ikoner och ritningar och genomgar ingen komprimering, vilket gor att filstorleken
blir stérre utan informationsforlust.

PDF ar ett filformat som anvands for att publicera och distribuera olika sorters dokument.
PDF anvands huvudsakligen for visning av slutférda dokument dar strukturen inte far andras.
PDF/A éar en specifikation av PDF-standarden som ar framtagen for att sakerstalla langsiktigt
digitalt bevarande.

| samband med insamlandet analyseras 6vriga format. Sydarkivera ansvarar for att besluta om
bevarandestrategi och atgarder for att sakerstalla 1angsiktigt digitalt bevarande.

5.2.4 Filnamn

Filpaketen som samlas in namnges av Sydarkivera med svensk datumsyntax och ID i enlighet
med en dokumenterad namngivningsstandard.

5.3 Informationssakerhet
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Det som samlas in ar publicerade webbsidor som funnits direkt tillgangliga via internet utan
inloggning eller andra hinder. Det innebar att informationen har varit avsedd for bredare
spridning och inte innehaller information som omfattas av sekretess eller innehaller kansliga
personuppgifter. Webbsidorna kan innehélla personuppgifter och information som ar
inaktuell. Insamlingarna fixeras i webbarkivfiler vilket innebar att det ar maojligt att kontrollera
att informationen inte forandrats eller forvanskats efter insamling.

Ingen sarskild sakerhetsklassning behéver tas hansyn till da det insamlade materialet ar
publikt.

6 Kontroller och godkannande

6.1 Rutiner och kontroller

De rutiner for arkivering av webb som Sydarkivera tagit fram bestar av olika typer av listor
och protokoll fér konfiguration av verktyg, kontroll och analys av insamlat material, statistik
och rapporter, processfldden och godkannande.

6.1.1 Sydarkiveras kontroller

Sydarkivera kontrollerar alltid att insamlad webb ar av tillracklig kvalitet innan arkivering.
Den kontroll av insamlat material som Sydarkivera genomfor bestar framst av att se till att
allt innehall samlats in och att webbsidor &r navigerbara. Sydarkivera gor kontroller i urval
varje ar och meddelar storre avvikelser till férbundsmedlem. Om en webbplats inte gar att
samla in korrekt pa grund av verktygen som anvands kan Sydarkivera gora justeringar for att
atgarda problemet.

6.1.2 Forbundsmedlems kontroller

Medlemmar har mgjlighet att logga in i webbarkivet och granska sitt insamlade material och
komma med synpunkter.

Samtliga forbundsmedlemmar har tilldelats inloggning till webbarkivet for att kunna titta pa
sitt insamlade material.

Sydarkivera tillhandahaller material som stdd for att forbundsmedlemmar ska kunna gora
egna kontroller av de insamlade webbplatserna. Férbundsmedlemmarna rapporterar in
resultatet av kontrollerna i en digital enkdt som Sydarkivera tillhandahaller.

6.2 Godkannande av leverans
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Insamlingen betraktas som godkdand om insamlingen har gatt klart och sidorna gar att
navigera i visningsverktyget. Eftersom insamlingen tar tid att genomfora ar det inte i
praktiken mojligt att géra om en insamling. Justeringar efter inkomna synpunkter eller
kommentarer sker darfor forst vid kommande insamlingar.

7 Overlamnande till arkivmyndighet

7.1 Ansvar for overlamnade handlingar

Kommunalférbundet Sydarkivera har i uppgift att hantera langsiktigt digitalt bevarande av
forbundsmedlemmarnas arkiv. Efter 6verlamnande av digitala handlingar till Sydarkivera
Overgar ansvaret for informationen fran myndigheten till Sydarkivera som gemensam
arkivmyndighet. Detta sker med stdd av 9 § arkivlagen (1990:782). De bestammelser om
sekretess som finns i Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) galler for handlingar som
overlamnats till arkivmyndigheten. Sekretess galler aven i forhallande till den avlamnande
myndigheten.

Sydarkivera ansvarar for att planera bevarande och genomféra de vardinsatser som kravs for
att sakerstalla att insamlade webbarkiv ar akta, oférandrade och méjliga att lamna ut dver tid.
Konvertering av filer till bevarandeformat utfors av Sydarkivera.

7.2 Gallring efter 6verlamnande

Efter 6verlamnande kan Sydarkiveras forbundsstyrelse besluta om gallring av information
som overtagits fran myndigheten for langsiktigt digitalt bevarande. Beslut om gallring
foregas av gallringsutredning. Bestammelser finns i Sydarkiveras arkivreglemente som
beslutas av Sydarkiveras forbundsfullmaktige.

7.3 Arkivforteckning

Sydarkivera fértecknar 6verlamnade arkiv i enlighet med vedertagna principer for
arkivredovisning.

7.4 Utlamnande

Efter ett leveransgodkdnnande hanterar Sydarkivera begaran om utlamnande av allméan
handling av 6verlamnat arkiv vilket betyder att menprévning och utlamnande hanteras av
behorig personal hos Sydarkivera. Detta forfarande galler aven gentemot dverlamnande
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myndighet. Beslut om att neka utlamnande fattas i enlighet med Sydarkiveras
delegationsordning.

Begaran om utlamnande av allman handling hanteras skyndsamt enligt gallande
bestammelser i forvaltningslag (2017:900, §§ 6-7).

Begéran om att Ilamna ut allmén handling stalls till Sydarkivera. Kontaktuppgifter framgar av
Sydarkiveras webbsida, www.sydarkivera.se.

7.5 Sokning och tillgangliggorande

De insamlade webbsidorna tillgangliggors via ett av Sydarkivera administrerat
renderingsverktyg. Via granssnittet finns mojligheter att soka efter specifika webbplatser och
valja specifika datum for den webbplats som ska inspekteras. Den webbsida man 6nskar se
gar sen att navigera som vanligt.

Anvandare som loggat in pa Sydarkiveras portal for arkiverad webb, kan sjalva soka i
arkiverade webbplatser. Forfragan skickas till bevarandefunktionen@sydarkivera.se.
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8 Underskrift

Undertecknande av dokumentet innebar att du godkanner att Sydarkivera arligen samlar in
angivna externa webbplatser. Du intygar genom underskrift att du kanner till att:

e Du erbjuds mojlighet att kontrollera den insamlade webben innan arkivering

e Sydarkivera endast meddelar resultatet av insamlingen i slutet pa varje ar om
insamlingen stott pa problem

e Du ansvarar for att meddela Sydarkivera om férandringar i insamlingen

Leveransdverenskommelsen for webbarkivering signeras genom elektronisk underskrift

Kommunalférbundet Sydarkivera Ydre kommun

Emilia Bergvall Odhner Karl-Johan Sjoédin
Enhetschef Kommundirektor

Mobil: 0729-94 42 51 Mobil: 0760-52 33 86
E-post: E-post:
emilia.bergvall.odhner@sydarkivera.se karl-johan.sjodin@ydre.se
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Detta dokument har undertecknats med elektroniska underskrifter:

NAMN: Emilia Bergvall Odhner

TID: 2026-02-25 10:37:34 +01:00

IDENTIFIKATIONSTYP: SMS (+46729944251)

IDENTIFIKATIONS-ID: 9a80389a2cd74287811946bf248e7681

NAMN: Karl-Johan Sjédin

TID: 2026-02-25 17:33:39 +01:00

IDENTIFIKATIONSTYP: SMS (+46760523386)

IDENTIFIKATIONS-ID: 8a9cf65828¢c34294936¢51b556827e0d
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